
１ 基本方針

•習愛会は、障害福祉サービスの提供にあたり、個人情報の重要性を認識し、その適正な取り扱いに努めて参

ります。個人情報保護に関する関係法令及び厚生労働省の個人情報の適切な取り扱いのためのガイドライ

ンを遵守するとともに、利用者の個人情報の保護を図ります。また、個人情報保護を全職員に周知徹底する

ため、各事業所において個人情報の取り扱いに関する業務マニュアルを整備し、個人情報の保護に取り組ん

で参ります。

２ 個人情報の収集、利用及び提供について

•習愛会は、個人情報を下記(1)～(4)の利用目的に従い、必要な範囲内で取得します。個人情報の収集

利用及び提供にあたっては、あらかじめご本人の同意を得た上で行ないます。

(1) 習愛会が提供する各種福祉サービスのため

（生活および作業活動支援、送迎、食事、行事、計画作成、広報等）

(2) 習愛会の管理・運営のため

（入退所管理、会計処理、事故等の内部処理、福祉サービスの向上）

(3) 他の障害福祉サービス事業所や医療機関（病院等）との連携、情報提供のため

•(4) 習志野市の関係課等外部の意見・助言を求めるため、また法令等により支給決定市町村から個人情

報の提供を求められた場合

３ 個人情報の安全性の確保・管理について

•習愛会は、個人情報への不正アクセス、漏洩、滅失及び棄損の防止、その他個人情報の安全性確保の為

個人情報の取り扱いに関する業務マニュアルを策定し、職員に周知徹底を図ると共に、管理についての必要

且つ適切な措置を講じます。

４ 個人情報の第三者提供について

•習愛会は、個人情報の提供を第三者から求められた時、ご本人の同意がなければ、第三者に提供する事は

致しません。

５ 個人情報の開示について

•習愛会は、ご本人から自己の個人情報についての開示の請求がある場合、速やかに開示を致します。その際

ご本人であることが確認できない場合には、開示に応じません。

習愛会では、ご利用者様及びご家族の皆様に、安心して障害福祉サービスを受けて頂けるよう、
「個人情報の保護」の取り扱いに関して、安全且つ信頼のおける管理が大切と考えております。
個人情報保護に関し、次のように確実な履行に取り組みます。

習愛会の個人情報の取り扱いにつきまして、お問い合わせ等ございましたら、下記まで直接ご連絡下さいます
ようお願い申し上げます。

【連絡先】社会福祉法人 習愛会

■電話： 047-451-3315 あきつ園・グループホ-ム赤とんぼ

047-451-3921 花の実園

個人情報保護方針


